REGLEMENTE FOR
SOCIALNAMNDEN

Reglementet dr antaget av Nora kommunfullméktige 2022-12-07, § 121
Reviderat av Nora kommunfullméktige 2023-02-22, § 3
Reviderat av Nora kommunfullméktige 2023-05-10, § 56

Reglementet giller fran och med 2023-01-01.

Dnr: KS2022-070

NORA

KOMMUN



Innehall

Uppdrag 0ch VErKSAMNEL .........c.cooviiiiiiiieiicciiecicct ettt et et eve et be e ta e s b e s eveesveesveesreas 3
Namndens Overgripande UPPZITLET.......cccvevvrriiieriierierierierie ettt e e e ereebe e e eseeses 3
Organisation inom verksamhetSOMIAEL............cceeiviiiiiieiiieeie ettt e ens 3
PerSOMALANSVAT ......eeititieiieteet ettt sttt sb et b e e a et e be ettt ae et b ennen 3
Behandling av persomupP@Ifter.........cooii it 3
Uppf6ljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige..........cccvevevvrciieviienierienienieeieans 3
Information 0Ch SAMIA ..........cceiiiieie ettt ettt ennens 4
SJAIVIOTVAININZSOTZAN........iiiieiieiieieecee e ete ettt ettt et e b e eeb e e e ebeessaesseessnesssesssessseesseesseesns 4
MeEdbOTGATTOISIAZ ....eeeeeeiee ettt ettt st et et e b e s bt e s st e et eneeenteas 4
ProcCeSSDENOTIGNEE .....c.ueiieiieiieiiciece ettt st srbessbeesbe e seesaessaesnseenseenreas 4
ATDEESTOTIINIET ...ttt ettt ettt et e bt eshtesateeabeeabe e bt e bt e sbeeeneeeneeentean 4
Tidpunkt for SAMMANIAAEN........c.eiiiiiiiiieiie et e e e e saeesbeeeeveeeaveeas 4
KCAILEISE ..ttt ettt ettt e h et b e et b et bt et e et eaeenee 5
Offentliga SaMMANTIAAEN. .......c.eiiiiiieiie ettt ettt b et eee s 5
Sammantraden PA iSTANS..........ccverviriiiiieieerteereereeseesteere bt ebeesseesseessseesseesseessaessaesssessseans 5
INETVATOTALE ...ttt ettt ettt et s bt e e bt e e sabeeeabteesbbeesabaeenbbeesabeesbeeesabeeenne 5
SAMMANSAINING. ... .eevveeeieereeieeteeseesterteereeseesseesseesseesssessseasseesseesseesssessseessesssessseessessssessseans 6
OFAEOTANAEN ...ttt et et e bt e st e et e bt e bt e bt e sbeesaeeeneeeneean 6
PrESTAIUIM ..ottt e b ettt et e e e bt et e s beeneebeebeenee 6
Ersittare for ordférandena och vice ordforandena.............ccoveevieeiiiiiieiiieiieeeee e 6
FOTRINAET ...ttt ettt et ae et e st e eseenbeeaeenee 6
ErSAttares JANSEEOTING . .eoueeruieeieeieete et et te sttt ettt et e bt e s bt e et teestesbeeabe e bt e bt esbeesaeesaeeeneeeneean 6
JAV, aVDIULEN GANSTZOTING ... vveiuiieiieieetieieereesteereereeteeteesteestaessaessseasseasseesseesssesssesssenssenssees 7
F 0T 1 ¥ |1 OO 7
B 45116 (<) FO OO PTURRUPRR 7
Deltagande 1 DESIUL.........cciiiieiiicii ettt et tre s re s b e seb e e b e esse e saessaeseseesseenreas 7
RESEIVALION ..ttt ettt ettt et e st e st e s bt e bt e bt e bt e sseesaeesneeeneean 7
JUSLETING AV PIOLOKOLL .. .cviiiieieiieiicie ettt ettt et eete e te e teeseaesebessbeesseesseesseessaesssesssenssens 7
Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m. ..........cccocceeviiviiiniiniiinienieeeeeee, 8
DelgiViNgSMOtLAZATE ....c.veecuieeeieeiierietieieeseeseeseeebeebeebeesseesseesssesssessseasseesseesseessessssesssenssens 8
Undertecknande av handlingar .............coooviiiiiiiiiiiiiic et 8
UESKOE. ettt et e e et bt ettt e st e e bt et e bt e st et e ebe et e sbeeat e beebe e 8

Sida2 av 8



Uppdrag och verksamhet

1 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan forfattning.
De ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat sérskilt beslut —
har bestamt att nimnden ska fullgéra samt verka for att faststidllda mal uppnas och i dvrigt folja
givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Nimndens overgripande uppgifter

2 § Namnden ansvarar for att fullgéra kommunens uppgifter enligt socialtjdnstlagen (2001:453),
insatser enligt lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (1993:387), hilso- och sjuk-
vardsuppgifter enligt hédlso- och sjukvardslagen (1982:763) § 18, lagen med sérskilda bestimmel-
ser om vard av unga (1990:52), lagen om vard av missbrukare i vissa fall (1988:870) samt lag
(1997:736) om fardtjénst.

Néamnden ska dven ansvara for ett antal omraden gemensamt med bildningsndmnden, sdsom fa-
miljecentral och arbetsmarknadsenheten.

Individdrenden inom ndmndens ansvarsomrdde hanteras i nimndens arbetsutskott.

Organisation inom verksamhetsomradet
3 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamalsenlig med hénsyn till av
fullméktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar av verksamheten.

Personalansvar
4 § Kommunstyrelsen dr anstdllningsmyndighet for personal. Styrelsen har hand om personalfra-
gor inklusive arbetsmiljofragor.

Behandling av personuppgifter

5 § Namnden ar personuppgiftsansvarig fér den behandling av personuppgifter som sker i dess
verksamhet. Namnden dr ocksa personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som é&r ge-
mensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i ndmndens registerfortecknings enligt
artikel 30 i dataskyddsforordningen.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige
6 § Namnden ska kontinuerligt folja upp sin verksamhet.

Némnden ska tva ganger per &r redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de uppdrag som full-
maktige har lamnat till dem

1. 1ireglemente,

2. genom finansbemyndigande.

Néamnden ska vid redovisningen dven redogéra for hur uppdrag som delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullméktige. Redovisningen ldmnas till sty-
relsen som samordnar de olika ndimndernas redovisningar.

Némnden ska arligen under kvartal 1 erhélla rapport om méluppfyllelsen som dérefter redovisas i
kommunfullméaktige.
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Namnderna ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

7 § Styrelsen, ndmnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mdjligaste man fran
namnd erhalla den information och det underlag de behdver i sin verksamhet. Rétten till informat-
ion och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Némnderna ska samréda nér deras verksamhet och drenden berdr styrelsen eller annan nimnds
verksamhet.

Samréad bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa dr sarskilt berdrda. Ndimnden
beslutar om formerna for samrédet.

Sjalvforvaltningsorgan

8 § Namnden far uppdra at ett sjdlvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en viss
anldggning eller en viss institution. Namnden far uppdra at sjalvforvaltningsorganet att besluta pa
ndmndens vagar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

I det fall nimnden uppdrar at ett sjdlvforvaltningsorgan skall ndimnden i en arbetsordning fast-
stélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter, sammanséttning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag
9 § Medborgarforslag, dar fullméktige overlatit till ndmnden att fatta beslut, ska om mojligt bere-
das sa att nimnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslagets vacktes i fullméktige.

Némnden ska fortlopande informera fullméktige om de beslut som fattades i anledning av ett
medborgarforslag.

Némnden ska en géng per ar redovisa de medborgarforslag som inte beretts fardigt for beslut i
fullméktige inom ett ar fran det att forslagen vécktes i fullméktige. Fullméktige ska informeras
om anledningen till att &rendena inte avgjorts och nir beslut kan férvéntas fattas.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, bor forslagsstillaren underréttas.

Processbehorighet

10 § Socialndgmnden far sjdlv eller genom ombud fora kommunens talan i mal och drenden inom
sitt verksamhetsomrade och tréffa bindande 6verenskommelser i den man dverenskommelsen inte
innebdr utvidgning eller avsevird fordndring av nimndens verksambhet i forhallande till faststéllda
mal och planer.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantriden

11 § Namnden sammantriader pd dag och tid som ndmnden bestimmer.

Sammantrade ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det eller om
ordforande anser att det behdvs. En begiran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ord-
foranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som Onskas behandlas pa det extra sam-
mantrédet.
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Ordforande ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra sammantréade.

Om det foreligger sirskilda skél far ordféranden stilla in ett sammantriade eller andra dagen eller
tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden {or ett sam-
mantrdde ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare snarast underrittas om
beslutet.

Kallelse

12 § Ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriddena. Nar varken ordféranden el-
ler den vice ordférande kan kalla till sammantréde ska den som varit ledamot i ndmnden lédngst tid
gora detta (élderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den till al-
dern éldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska
skickas till varje ledamot och erséttare samt annan fortroendevald som fér nirvara vid sammantré-
det senast 7 dagar fore sammantrédesdagen. Kallelse sker elektroniskt, om det inte bedomts som
olampligt i forekommande fall. Ordforande dger rétten att bestimma formen for kallelsen i det
fall den inte utgér sedvanligt.

[ undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning hand-
lingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i kal-
lelsen ange om uteldmnande av handlingar har skett.

Offentliga sammantriden

13 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far inte hallas i
drenden som avser myndighetsutdvning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av
sekretessen.

Sammantriden pa distans

14 § Namnden far, om sérskilda skal foreligger, ssmmantrdda med ledaméter narvarande pé di-
stans. Sadant sammantréde far endast d4ga rum om ljud- och bilddverforing sker i realtid och pa ett
sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hdra varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa be-
skaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pé distans ska senast innan kl. 08.00 samma dag som métet infaller an-
maéla detta till nimndens kansli. Ordféranden avgér om nérvaro far ske pa distans.

Némnden fér bestimma vad som nérmare ska gélla om deltagare pa distans i ndmnden.

Narvaroritt

15 § Namnd fér darutdver medge ledamot av styrelsen denna rétt. Den fortroendevalda har i den
utstrackning ndmnden beslutar rdtt att fa sin mening antecknad i protokollet. Politiska partier som
ar representerade med minst en ledamot i kommunfullméktige, men inte erhaller plats i styrelser
och ndmnder, har rétt till en insynsplats per parti. Det innebdr nérvarorétt, men inte

yttranderétt och forslagsrétt.
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Harutdver far nimnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller erséttare i ndmnden att
nirvara vid sammantride med nimnden for att 1imna upplysningar. Aven anstilld i kommunen
och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt, om nimnden beslutar det, for den som kallats delta
1 6verldggningarna.

Niamnden far harutdver bestimma att annan ska nirvara vid nimndens sammantraden.

Sammansittning
16 § Namnden bestar av 9 ledaméter och 5 erséttare.

Ordforanden

17 § Det aligger ordforanden

1. att leda ndmndens arbete och sammantrédden,
kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. infor sammantriddena se till att &renden som ska behandlas i nimnden vid behov ar be-
redda,

4. ta fram forslag till 4rendelista/dagordning infér sammantraden,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas av ndmnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstills.

Presidium

18 § Namndens presidium ska besta av ordforande, forste vice ordforande och andra vice ordfo-
rande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantradet i den
man ordforanden anser att det behovs.

Ersittare for ordforandena och vice ordforandena

19 § Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantréde eller en del
av ett sammantriade, far ndimnden utse en annan ledamot som erséttare for dessa. Tills valet forrét-
tats fullgors ordforandens uppgift av den som varit ledamot i nimnden ldngst tid. Om flera leda-
moter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag under en
langre tid. Ersdttaren ska fullgora ordférandens/dvriga presidiets uppgifter.

Forhinder

20 § En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller del av ett ssmmantrade, ska
snarast anméla detta till det egna partiet som ansvarar fOr att ersittare deltar i sammantrédet. Er-
sattare kallas in som tjanstgérande i samband med sammantradets upprop enligt turordning anta-
gen av fullmaktige.

Ersittares tjinstgoring

21 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssmmantriade ska en ersittare
tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att tjinstgora och som inte
redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagdende sammantrade har rétt att
tjéinstgdra dven om en erséttare tritt i ledamotens stélle.
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Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som fullméktige
har bestamt. Om ingen ordning ér bestdmd, kallas erséttarna i den ordning de tagits upp i fullmék-
tiges protokoll fran valet.

Erséttare som inte tjdnstgor har rétt att delta i Gverldggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.

En erséttare som har borjat tjédnstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det etablerade
majoritetsforhéllandet mellan partierna paverkats genom erséttarens tjénstgoring, far dock en er-
sdttare som instéller sig under pagaende sammantréde tridda in i stéllet for en erséttare som kom-
mer ldngre ner 1 turordningen.

Jiv, avbruten tjinstgoring

22 § En ledamot eller en erséttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jiv i ett drende far
tjéinstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantrdade pa grund av annat hinder &n
jév, fér dter tjéinstgora om ersittarens intrdde har péverkat det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna.

Initiativratt
23 § En ledamot har rétt att initiera drenden avseende socialndmndens ansvarsomraden.

Yrkanden

24 § Nér namnden forklarat Gverldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de yr-
kanden som har framstillts under dverlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande dndras el-
ler laggas till, om inte nimnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Deltagande i beslut

25 § En ledamot som, dir detta dr mojligt, avser att avsté fran att delta i ett beslut, ska anmila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om ndimnden fattar
det med acklamation.

Reservation

26 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som
har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Justering av protokoll
27 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Némnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovi-
sas skriftligt vid sammantrédet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Sida 7 av 8



Kungorelser och tillkinnagivanden av foreskrifter m.m.

28 § Styrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomra-
det kungdrs enligt géllande bestdmmelser.

Namnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en uppdatering av
den kommunala forfattningssamlingen bedoms nédvandig.

Delgivningsmottagare

29 § Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kommundirektoren, forvaltningschefen el-
ler annan anstélld som nimnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

30 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndimnden ska pad nimndens vagnar undertecknas
av ordforanden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intrdder vice ord-
foranden och vid forfall for denne den ledamot som ndmnden utser.

Némnden fér dven uppdra &t fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden ldmnade direk-
tiv underteckna handlingar p& ndmndens végnar. Beslut som fattas med stdd av delegation samt
skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med anledning ddrav undertecknas av den
som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott
31 § Inom ndmnden ska finnas ett arbetsutskott. Namnden fér darutdver inrétta ytterligare utskott.

Socialndamndens ordforande dr ordférande i arbetsutskottet. Socialndmndens vice ordforande samt
andre vice ordforande dr vice ordforande samt andre vice ordférande 1 arbetsutskottet. Social-
ndmnden véljer darutdver ytterligare en ledamot frén styrande och en ledamot fran oppositionen.

Om ordfdranden i utskottet pa grund av sjukdom eller annat skél &r forhindrad att fullgora sitt
uppdrag for ldngre tid far nimnden utse en annan ledamot i utskottet att som erséttare for ordfo-
randen fullgdra dennes uppgifter. Avgar en ledamot ska fyllnadsval snarast forrittas.

Utskottet sammantréder pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantraden ska ocksa
hallas nér ordféranden anser att det behdvs eller nér minst hélften av utskottets ledamoter begér
det. Ordforanden ansvarar for att kallelse utfdrdas till ssmmantridena. Kallelsen ska vara skriftlig,
1 forsta hand elektronisk, och innehélla uppgift om tid och plats fér sammantrédet samt uppgift
om de drenden som ska behandlas. Utskottet fir handlédgga &renden bara nér mer &n hélften av le-
daméterna dr narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost

Vid utskottssammantrdde ska protokoll foras i de delar dér utskottet ej enbart bereder ett drende
infor beslut i ndimnden.

De drenden som ska avgdras av ndmnden i dess helhet bor beredas av utskottet om beredning be-

hovs. Ordféranden, kommundirektoren eller forvaltningschefen 6verlamnar sddana drenden till
utskottet. Nar drendet beretts ska utskottet 1dgga fram forslag till beslut.
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