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Inledning

Syftet med denna arbetsordning ar att klargéra revisionens arbetsformer och
arbetssatt.

Den kommunala revisionen ar ett lokalt demokratiskt kontrollinstrument med uppdrag
att granska den verksamhet som bedrivs i kommunen och proéva ansvarstagande. Med
sin granskning bidrar revisorerna till att varna och utveckla demokrati, rattssakerhet
och effektivitet. Den kommunala revisionen ar oberoende och granskar pa fullmaktiges
uppdrag och darigenom ocksa indirekt for medborgarna.

Enligt god revisionssed utformar revisorerna sjalvstandigt sina arbetsformer for
revisionsarbete.

Arbetsordningen utgor ett komplement till dvriga dokument som styr revisionens arbete
som kommunallagen, god revisionssed, samt det av fullmaktige faststallda reglementet
for revisionen.

Arbetsordningen behandlar revisorernas inre arbete och forhallningssatt.

Arbetsformer

Revisorernas arbetsformer syftar till att medféra en effektiv, produktiv, sjalvstandig och
oberoende revision. Revisionen ska praglas av 6ppenhet och ett framatsyftande och
stddjande arbetssatt.

Revisorer

Nora kommun har fem revisorer. Under 2024 bestar revisionsgruppen av:

Jan Kallenback, ordf.

Lena Vinneras, vice ordforande

Irene Gustafsson

Paul Dahlqvist

Bjérn Hagberg

Ordforandens arbetsformer

e Ordférande och vice ordférande utses av kommunfullmaktige

e Ordférande ansvarar for kallelse och dagordning till revisorernas
sammantraden

e Ordforande leder revisorernas sammantraden

e Forvaltningsarenden ska protokollféras pa ordférandens ansvar
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Revisorernas arbetsformer

Revisorerna ar sjalvstandiga i forhallande till varandra men stravar efter att fatta
enhetliga beslut om revisionsarbetet och att i storsta méjliga man arbeta gemensamt
och samordnat.

Revisorerna informerar sig om arenden och utvecklingsfragor i kommunen och foljer
kommunstyrelsens kallelser, handlingar och protokoll kontinuerligt. Revisorerna foljer
aven utskottens sammantradesprotokoll. Rapportering lamnas kontinuerligt vid
revisionens sammantraffanden i granskningsarbetet.

Revisorerna foljer kommunfullméaktiges arbete — forutom protokoll — genom narvaro péa
fullmaktigesammantraden.

Darutdver sker traffar med kommunstyrelsen och dess utskott — minst en gang per ar
for avstamning av ekonomin, verksamhet, mal/maluppfyllelse, intern kontroll mm.
Sammantraden

Revisorerna i Nora kommun sammantrader efter kallelse av ordféranden och enligt
forutbestamd motesplanering. Vid behov, vanligtvis i samband med behandling av
arsredovisning och delarsrapport, kan ordféranden besluta om extra sammantraden.

Samordnad revision

Bolag och kommunalférbund

Lekmannarevisorer i kommunens féretag samt fortroendevald revisor i
kommunalférbund dar utses av kommunfullmaktige.

Kommunala foretag

Nora Radhus AB

Lekmannarevisor Jan Kallenback
Suppleant Lena Vinneras

Norabostédder AB

Lekmannarevisor Jan Kallenback
Suppleant Lena Vinneras

Nora Fastighet AB

Lekmannarevisor Jan Kallenback
Suppleant Lena Vinneras
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Kommunalforbund

Nerikes Brandkar

Fortroendevald revisor | Jan Kallenback

Gemensamma namnder

Namnd Vardkommun
Bergslagens Ljusnarsbergs kommun
overférmyndarnamnd

Tekniska namnden Lindesbergs kommun
Samhéllsbyggnads- Lindesbergs kommun
namnden Bergslagen

Allmanna administrativa rutiner

De administrativa rutinerna ska tillgodose en effektiv och rattssaker administration.

Dokumentation

Fran revisorernas sammantraden upprattas minnesanteckningar. Minnesanteckningar
med tillhérande handlingar férvaras i kommunens arkiv.

Protokoll upprattas vid behandling av férvaltningsarenden.
Minnesanteckningar och protokoll férs av revisionens sakkunniga bitrade.

Protokollet justeras av ordférande och en revisor, samt undertecknas av det
sakkunniga bitradet.

Revisorerna kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt innan justering sker.

Revisorernas protokoll éver forvaltningsarenden blir allmanna nar de har justerats.

Minnesanteckningar ar enligt huvudregeln (Tryckfrihetsférordningen 2:9) inte allmanna
handlingar.
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Gemensamma skrivelser fran revisorerna

Gemensamma skrivelser fran revisorerna beslutas i regel pa revisionssammantrade
och undertecknas av ordféranden samt ytterligare en person som revisorerna utser. |
handelse av att ett bradskande drende uppkommer som innebar att det ej gar att
invanta nastkommande sammantrade, ska samtliga revisorer delges forslag till
skrivelse samt ha méjlighet att (inom en utsatt tid) lamna synpunkter alternativt valja att
ej stalla sig bakom skrivelsen.

Inkomna skrivelser

Inkomna skrivelser som stalls till revisorerna som grupp eller till enskild revisor tas upp
i revisionsgruppen for att ta stallning till vidare behandling av arendet.

Offentlighetsprincipen

Revisorerna omfattas av offentlighetsprincipen.

Registrering

Det grundlaggande regelverket for hantering av revisorernas allmanna handlingar
utgors av tryckfrinetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagens regleringar.
Dar aterfinns huvuddelen av regelverket for arenderegistreringen. Darutéver finns
ocksa bestammelser om registrering i arkiviagen.

Revisorernas handlingar registreras av sakkunnigt bitrade och forvaras i kommunens
arkiv. Aven handling som inkommer till enskild revisor ar allman handling och ska
darmed registreras.

Arkiv

Revisorernas arkiv forvaltas av Nora kommun. For varden av revisorernas arkiv galler
bestammelserna i arkivlagen och de i arkivreglementet for Nora kommun.

Revisionsplan, projektplaner och rapporter

Revisorerna genomfor varje ar en risk- och vasentlighetsanalys som ligger till grund for
revisionsplanen. | revisionsplanen finns de insatser som ska géras under aret angivet
sasom moten med kommunfullmaktiges presidium, granskning av arsredovisning mm.
samt de férdjupningsprojekt som ska utféras. Revisionsplanen ar ett arbetsdokument
for revisorerna. Muntlig information om planerade granskningar ldmnas vid méte med
kommunfullmaktiges presidium.

Sakkunnigt bitrade lagger, pa uppdrag av revisorerna, fram forslag till projektplan foér
godkannande. Nar beslut tagits om projektplan ansvarar ordférande for att granskad
styrelse/namnd/beredningar informeras och ger signal till sakkunnigt bitrade innan
granskningen pabdrjas.
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Nar granskningen ar genomférd faktagranskas materialet av berérd forvaltning innan
utkast till rapport presenteras for revisorerna. Revisorerna tar stallning till hur rapporten
ska behandlas, t.ex. muntlig féredragning fér berérd namnd.

Revisorerna tar darefter slutlig stallning till hur rapporten ska hanteras och kommer
Ooverens om innehallet i det féljebrev som skickas med rapporten till berérd ndmnd —
och fér kdnnedom till kommunfullmaktige. | de fall nagon av revisorerna inte medverkar
pa motet da foljebrevet behandlas skickas det till den som varit franvarande som har
mdjlighet att inom en bestamd tid (ca en vecka) ha synpunkter. Féljebrevet
undertecknas av ordféranden.

Kopia pa originalrapport och undertecknat foljebrev éversandes till revisorerna i
samband med nastkommande sammantrades kallelse.

Kvalitetssakring

Revisorerna ansvarar for att aktiviteterna i hela revisionsprocessen haller en hog
kvalitet och att uttalandet i revisionsberattelsen ar val underbyggt. | detta ligger att
revisorerna i sin granskning foljer god revisionssed, att granskningen har koppling till
revisorernas risk- och vasentlighetsanalys samt att de har férsékrat sig om att de
sakkunniga har kvalitetssakrat sin arbetsprocess och granskningsresultatet.

Detta innebar att varje revisionsrapport ar faktagranskad av saval berérd forvaltning
som revisorerna. Att revisionsmetoden ar relevant, att revisionsfragan ar besvarad och
att resultatet har baring pa ansvarsprovningen. De sakkunnigas kvalitetssékringsarbete
finns dokumenterat i samband med upphandling av sakkunnigt bitrade (se bilaga 1).

Budget och ekonomisk uppfoljning

Revisorerna faststaller sin interna budget efter kommunfullmaktiges beslut om anslag
till revisionen. Ekonomisk rapport presenteras pa varje revisionssammantrade.

Kommunikation med fullmaktige

| enlighet med revisorernas reglemente sker regelbundna dverlaggningar, minst en
gang varje ar, med fullmaktiges presidium. | reglementet star ocksa att pa fullmaktigs
eller revisorernas initiativ narvarar revisorerna vid fullmaktiges méten for att informera
om revisionen samt svara pa fragor.

Pa fullmaktiges sammantraden har revisorerna en stdende punkt dar de har mdjlighet
att ta upp fragor som de vill informera fullmaktige om t.ex. genomférda granskningar.
Pa varje revisionssammantrade finns en staende punkt "Forberedelse infor fullmaktiges
nastkommande sammantrade”. Revisorerna har beslutat att representant fran
revisionen ar narvarande pa varje fullmaktigesammantrade. | borjan av aret gor
revisorerna en planering for detta.
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Rutin for hantering av revisionsrapporter

Foljande rutin for hantering av revisionsrapporter har revisorerna tagit fram i
samverkan med fullmaktiges presidium:

e Revisorerna informerar om revisionsplanen i fullmaktige.

e Revisorerna informerar fullmaktige I6pande under aret om eventuella ytterligare
granskningar som fattas beslut om.

¢ Vid avldmnande av revisionsrapport ska rapporten stallas till berérd
namnd/styrelse och for kdnnedom till fullmaktige. Revisionsrapporten ska
skickas till fullmaktiges ledamoéter.

e | revisorernas foljebrev ska sta att svaret pa granskningen ska ga bade till
fullméktige och revisorerna.

e Nar svaret inkommit ska revisorerna informera pa fullmaktiges sammantrade
om den genomférda granskningen och det inkomna svaret/svaren.

Kommunikation och information om revisionsarbetet
till allmanheten

Vid mediakontakter ar det i forsta hand ordférande som ansvarar for dessa. Ansvarig
sakkunnig kan medverka fér sakupplysning om sa bedéms lampligt. Om revisorerna far
skrivelser eller liknande tas det det upp i revisionsgruppen for att besluta om hur det
ska hanteras.

Revidering

Ordférande ansvarar for att arbetsordningen revideras infor varje nytt revisionsar.
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